	办公用品耗材采购询价函

	我单位位于 [合肥市蜀山区蜀鑫路69号] 的 [总部基地大楼] ，现拟对办公用品耗材采购，特邀请贵公司参与报价。
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: _Hlk212813856]我们期待贵公司能基于以下服务内容与要求，提供详细、合理的报价方案。

	一、项目概况

	1. 项目名称：
	安天利信总部基地大楼公司办公用品耗材采购

	2. 项目地址：
	合肥市蜀山区蜀鑫路69号

	3. 维保范围/试验内容：
	1）公司各部门办公用品耗材采购（报价材料详见附件）
2）采购预算：100000元
3）付款方式：按季度支付款项，乙方提供增值税专用发票。

	二、服务内容与要求

	1.乙方全面负责所提供产品的质量（保证原装正品），保证所供货物满足国家、行业标准，并符合甲方需求。如因质量问题造成的一切后果由乙方承担，如因乙方原因导致货物受损、不符合甲方需求的，乙方应负责于1个工作日内免费调换。
2.乙方须在收到甲方需求2天内完成送货。
3.乙方按甲方需求交货，甲方验收合格后进行签收。每季度末乙方开具相应数额的增值税专用发票以及对应甲方签字的销售清单，经甲方核对无误后，由甲方以转账形式向乙方支付货款。付款期限为发票开具后 30天内。


	三、报价要求

	为便于我方比选，请贵公司在报价方案中至少包含以下内容：
1. 服务报价：
· 根据报价表要求报出单项报价以及总价（人民币元，专票含税）。此价格应包含人工、材料等一切费用。

	四、其他事项

	1. 报价有效期： 请贵公司的报价自发出之日起至少有效 [30天]。
2. 截止日期： 请将加盖公章的报价文件及相关资料，于 [2026年4月27日] 17:00前，通过安天e采自主采购平台（https://zzcg.xinecai.com/door/）提交。
3. 联系人：
· 联系人：王颖 
· 联系电话：18955116376 
感谢贵公司对此项目的关注与支持！我们期待您的精彩方案。如有任何疑问，请随时与我们联系。
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