安天利信自主采购流程操作指引                                                                          后勤管理部
附件：服务/货物/工程公开询价函
	服务项目公开询价函

	我单位位于安徽省合肥市蜀山区，现因安天设计院2026-2027年度效果图制作定点单位采购需要，特邀请贵公司参与报价。我们期待贵公司能基于以下服务内容与要求，提供详细、合理的报价方案。

	一、项目概况

	1.项目名称
	安天设计院2026-2027年度效果图制作定点单位

	2.公司地址
	安徽省合肥市蜀山区

	3.采购概要
	安天设计院本部2026-2027年度效果图制作，总费用限额30万元，本次采用有效的最低费率报价，满足全部资格条件的供应商为拟定点单位。

	二、资质要求及采购内容

	1、报价单位须为独立法人，持有合法有效的营业执照，能独立承担民事、经济法律责任；
2、业绩要求：提供 2024 年 1 月 1 日（以合同签订日期为准）至今，单项合同金额≥3 万元的建筑 / 规划效果图制作同类业绩合同复印件；
3、硬件及人员要求：安天设计院本部2026-2027年度效果图制作，须具备固定的办公场所全套专业制图软硬件设备；拟投入本项目效果图制作专业人员不少于5人，须提供近3个月社保缴纳证明备查（2026年1月以来任意三个月社保缴纳证明），并需具备丰富的效果图制作经验和良好的效果图制作能力，包括总图、鸟瞰图、透视图等效果图制作（含规划、单体、景观及室内装饰），不包括有涉密要求的制作、在外地设计以及本地临时急需的制作。同步配套提交对应制图人员个人专业简历，佐证从业人员效果图、建筑可视化相关从业经验。

	3、 报价人准入条件

	1、 信誉要求：报价单位近 3 年内无重大合同违约、行政处罚、失信被执行人、政府采购严重违法失信记录，须自行承诺并提供信用查询截图；
2、财务内控要求：建立完整规范的企业财务管理制度，财务核算体系健全，资金收支、发票管理、成本台账流程完善；需提交书面财务承诺书，承诺财务资料真实完整、票据合规、资金往来规范；
3、保密要求：承诺严格遵守甲方图纸、规划方案、项目资料保密管理规定，不得擅自外传、转发、商用甲方全部制图资料，签订定点服务合同时同步签署保密协议；
4、服务响应要求：承诺法定工作日正常接单（法定节假日至少提前一天预约，可安排接单），常规图纸按甲方工期排期交付，配备专属对接人，建立一对一项目沟通机制；
5、分包限制：本项目服务不得转包、不得全部或主要工作分包给第三方，一经发现直接取消定点资格并终止合同；
6、发票合规承诺：可稳定开具不低于3%的增值税专用发票(具体税率见报价函)，不存在虚开发票、延迟开票、发票与业务不符等违规情形；
7、履约承诺：充分知悉本项目工期、付款、违约结算条款，自愿承担延误交付、成果不合格对应的全部扣款及损失责任。

	四、报价及付款条件

	1.报价（格式按提供模版）：本项目采用费率报价（百分比形式），投标费率报价须≤100%，否则投标无效。 投标费率报价保留至小数点后两位，如超过两位的直接舍去，如 90.288%按 90.28%计算。 项目制作费用以“效果图控制价清单”（详附件）为基准价，投标供应商在基准价的基础上采用费率报价，再根据制作实际发生量计算出项目制作费用。即：项目制作费用=基准价*费率报价*制作实际发生量。需提供不低于3%的增值税专用发票(具体税率见报价函)。
2.付款条件：无预付款。根据项目到账进度付款，项目主合同到账达到30%时付50%效果图费用，主合同累计到账60%时结清效果图费用，对于无主合同项目如投标未中项目，成果交付后3个月内一次性结清。中标供应商完成制作且经设计院确认后申请转账，并提供相关结算材料、票据等。
3. 服务期：合同签订之日至2027年12月31日。
4. 服务要求：需按甲方规定的时间交货。若延误交货影响到投标或合同订立则相关制作费用由乙方承担；若延迟交付达2次以后，延期交付的效果图费用按0.9的折扣率结算。

	五、其他事项

	1.报价有效期： 请贵公司的报价自发出之日起至少有效 [30天]。
[bookmark: _GoBack]2.截止日期： 请将加盖公章的报价文件及相关资料，于 [2026年07月17日] 17:00前，通过安天e采自主采购平台（https://zzcg.xinecai.com/door/）提交。
3.联系方式：
联系人：                                  联系电话：
感谢贵公司对此项目的关注与支持！如有任何疑问，请随时与我们联系。
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